B capito

Hamburg

Lehrgang Leicht Lesen 2023

Texten und Gestalten nach dem capito Qualitatsstandard fur
barrierefreie Information

Erlernen Sie das ganze Know-How der leicht verstandlichen Sprache und der
barrierefreien Kommunikation nach dem TUV-zertifizierten Qualitatsstandard von capito.

Aufbau des Lehrgangs:

Modul 1: 2 Tage: Grundlagen und Sprachstufe A2

Modul 2: 2 Tage: Barrierefreie Information & Prufgruppenarbeit
Modul 3: 1 Tag: Barrierefreie Kommunikation

Modul 4: (online) Hausaufgabenphase zuhause

Modul 5: 1 Tag: Vertiefung der Ubersetzungsiibungen

Modul 6: 1 Tag: Abschlussphase und Prifung

Dauer und Kosten

Art der Ausbildung: Vollzeit
Umfang: 110 Lerneinheiten (LE) a 45 Minuten
Dauer: 7 Tage Prasenzunterricht (60 LE)

zzgl. 8 Wochen Hausaufgabenphase zuhause (50 LE)

Kosten gesamt: 2.300,00 Euro (umsatzsteuerbefreit nach § 4 Nr. 22a UStG)

Termine Fruhjahr 2023

Modul 1: 20.03.23 bis 21.03.23

Modul 2: 22.03.23 bis 23.03.23

Modul 3: 24.03.23

Modul 4: 03.04.23 bis 12.05.23 (Online-Phase)
Modul 5 u. 6: (vorr.) 15.05.23 und 16.05.23
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Termine Herbst 2023

Modul 1: 18.09.23 bis 19.09.23

Modul 2: 20.09.23 bis 21.09.23

Modul 3: 22.09.23

Modul 4: 02.10.23 bis 10.11.23 (Online-Phase)
Modul 5 u. 6: (vorr.) 13.11.23 und 14.11.23

Ort

Die Module 1-3 sowie 5 und 6 finden in Prasenz im

Heinrich-Grone-Stieg 1
20097 Hamburg

statt. Der Raum wird zu Beginn des Lehrgangs bekannt gegeben.

Modul 4 ist als online-Selbstlern-Phase konzipiert.

Inhalte

e Sie erlernen in enger, fachlicher Begleitung durch unser multiprofessionelles
Lehrgangteam die theoretischen und gesetzlichen Grundlagen der barrierefreien

Information.

e Sie liben das praktische Ubersetzen von schwer verstandlichen Original-Texten
in die Sprachstufen A1, A2 und B1.

e Sie erlernen die Grundlagen der Barrierefreien Gestaltung von Dokumenten.

e Sie erfahren Grundlegendes Uber die Barrierefreie Kommunikation.

e Sie erhalten eine Einfihrung in die Arbeit mit Prufgruppen.

e Sie erstellen auf Wunsch ein barrierefreies Dokument zur weiteren Verwendung

im eigenen Unternehmen.

Struktur

e Der Lehrgang gliedert sich in sechs aufeinander aufbauende Module.
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e Der Lehrgang umfasst insgesamt rund 110 Lerneinheiten a 45 Minuten, vor Ort

und als selbstéandiges Arbeiten in der Online-Phase (Modul 4).
¢ Die Module 1, 2 und 3 kénnen auch einzeln gebucht werden.
e Fir die Online-Phase (Modul 4) sind die Module 1, 2 und 3 vorab zu absolvieren.
¢ In der Online-Phase betragt der Aufwand je Aufgabe ca. flunf bis sechs Stunden.

e Das Zertifikat als "Zertifizierte Fachkraft fir Leicht Lesen nach dem capito

Qualitatsstandard” erhalten Sie nach erfolgreicher Teilnahme an allen Modulen.

Modul 1
Tag 1 des Lehrgangs: Grundlagen Leicht Lesen
e Uber capito und das capito Netzwerk
e "Leichte Sprache" — "Einfache Sprache" - "Leicht Lesen"
e Design fur Alle
¢ Informationsbarrieren und Zielgruppen
e Gesetzliche Grundlagen
e Sensibilisierungs-Workshop

e Praktische Ubung: erstes Ubersetzen

Tag 2 des Lehrgangs: Die Sprachstufe A2
e Die Sprachstufen: Schwerpunkt A2
e Ubersetzen: Organisation und Methodik

e Praktische Ubung: Ubersetzen A2
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Modul 2
Tag 3 des Lehrgangs: Barrierefreie Inhalte - Konzept und Struktur
e Textstrukturen
e Text-Formatierungen
e Barrierefreie Word-Dokumente
e Grundlagen Prufgruppenarbeit

e Praktische Ubung: Uibersetzen und formatieren

Tag 4 des Lehrgangs: Die Prifgruppenarbeit
e Sprachstufen: Schwerpunkt Al
e Praktische Ubung: Sprachstufe Al

e Prufgruppenmoderation

Modul 3
Tag 5 des Lehrgangs: Barrierefreie Kommunikation: Medien und Grafik
e Grundlagen der Kommunikation
e Medienarten
o Barrierefreie Kommunikation
e Unterstitzende Medien und Medien-Mix
e Grafik und Layout von barrierefreien Informationsprodukten
e Sprachstufen: Schwerpunkt B1

e Praktische Ubung: Sprachstufe B1
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Modul 4
Online Phase: Ubersetzungstibungen
¢ Vier Hausaufgaben mit steigendem Schwierigkeitsgrad
e Entwicklung Abschlussarbeit und -prasentation
¢ |hr selbstandiges Arbeiten wird durch das Lehrgangsteam fachlich eng begleitet
e Online-Webinar (optional)

e Vorsicht: Umfang und Aufwand fur die Online-Phase werden oft unterschatzt ...

Modul 5
Tag 6 des Lehrgangs — Ubersetzungen und Vertiefung
¢ Intensive Auswertung der Online-Phase
e Vertiefung der Sprachstufen Al, A2 und B1
e Praktische Ubungen: Ubersetzungen in A1, A2 und B1
e Best Practice Beispiele

e Der capito Qualitatsstandard und das capito Netzwerk

Modul 6
Tag 7 des Lehrgangs — Das Finale: Abschluss, Ausblick und Zertifikate
e Prasentation der Abschlussarbeiten vor einer Prifgruppe

e Abschluss mit Ubergabe der Teilnahmebestatigungen und Zertifikate
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